PROCEDURA OCENY | WYBORU OPERACJI
SKLADANYCH W RAMACH OGLOSZEN O NABORACH WNIOSKOW O UDZIELENIE WSPARCIA

Uzyte w tre$ci dokumentu terminy i skréty oznaczaja;
» Procedura - procedura oceny i wyboru operacji sktadanych w ramach ogtoszen o naborach wnioskéw
0 udzielenie wsparcia
» Regulamin — Regulamin Rady, o ktdrym mowa w § 9. pkt. V. ppkt. 12 Statutu STOWARZYSZENIA LGD

BRAMA LUBUSKA,

» Ogtoszenie 0 naborze - ogtoszenie o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia, realizowanych przez podmioty
inne niz LGD

»  Nabor - okres, w ktorym mozliwe jest sktadanie wnioskdw o udzielenie wsparcia, realizowanych przez podmioty
inne niz LGD

* LGDBL - STOWARZYSZENIE LGD BRAMA LUBUSKA

o ZWL - Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego

» Harmonogram - Harmonogram planowanych naboréw wnioskéw o udzielenie wsparcia na wdrazanie operacii
w ramach LSR stanowigcy zatgcznik nr 2 do Umowy ramowej

o Zarzad - Zarzad STOWARZYSZENIA LGD BRAMA LUBUSKA

» Karta oceny — Karta oceny operaciji sktladanych w ramach ogtoszer o naborach wnioskow o udzielenie wsparcia

» Rejestr wnioskéw — Rejestr wnioskow o udzielenie wsparcia

» Rada - Rada w my$l| Statutu

» Przewodniczacy — osoba prowadzaca posiedzenie Rady - Przewodniczacy lub Zastepca Przewodniczacego
w mys| Regulaminu

» Sekretarz — osoba wybrana podczas posiedzenia Rady do petnienia funkcji skrutacyjnych

§1 Informacje ogdlne
1. W ramach stosowania Procedury obowiazuja zapisy i ustalenia Regulaminu.
2. Procedura dotyczy:
*  sposobu ustalania terminu Naboru,
 tresci Ogloszenia o naborze,
» formy publikowania Ogtoszenia o naborze,
»  sposobu rejestracji wnioskéw,
»  sposobu wycofania wniosku,
» oceny i wyboru wnioskéw na operacje sktadane w ramach Ogtoszen o naborach,
» termin6w informowania o wynikach oceny i wyboru,
» prawa do wniesienia protestu,
*  przekazania dokumentacji do ZWL,
»  warunkdw zmiany procedury,
» podziatu zadan i zakresu odpowiedzialnosci.
3. Procedura nie reguluje oceny i wyboru wnioskéw o powierzenie grantéw w ramach realizowanych przez LGD BL
projektow grantowych.
4. Procedura publikowana jest na stronie internetowej LGD BL, dostepna jest do wgladu w biurze LGD BL.

§2 Ogtoszenie o naborze

1. Przed rozpoczeciem po raz pierwszy procedury naboru konieczne jest ustalenie pomiedzy LGD BL a ZWL zasad
komunikowania sie obejmujacych forme kontaktow pozwalajaca zachowaé $lad rewizyjny i przestrzeganie
termindw.

2. Pierwszym dziataniem w ramach ogtoszenia kazdego, poza pierwszym, naboru jest wystapienie do ZWL, w celu
uzyskania informacji 0 wysokosci dostepnych $rodkéw w ramach poddziatania 19.2.

3. Decyzje w sprawie wszczecia Procedury uchwatg podejmuje Zarzad w oparciu 0 Harmonogram, wskazujac zakres
Ogtoszenia 0 naborze pozwalajacy sktada¢ wnioski w ramach poszczegolnych przedsiewzigé. Nie dopuszcza sie
ujmowania w Ogtoszeniu 0 naborze przedsiewzie¢, dla ktérych osiggnieto zatozone wskazniki produktu.

4. LGD BL wystepuje do ZWL o ustalenie terminu naboru nie pézniej niz 30 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia biegu Naboru.

5. LGD BL podaje do publicznej wiadomosci Ogtoszenie o naborze, po spetnieniu warunku, o ktérym mowa w §2. ust.
4., w szczegolnoSci na swojej stronie internetowej — wskazujgc przy tym date publikaciji, nie wczesniej niz 30 dni
i nie pozniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia Naboru.
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W zalezno$ci od grupy docelowej, o czym mowa w Planie komunikacji, Ogtoszenie o naborze moze byé réwniez
publikowane w stosownych $rodkach masowego przekazu, prasie lokalnej, na tablicach ogtoszen lub wysytane
bezposrednio do potencjalnych wnioskodawcow.

Okres trwania Naboru nie moze trwac krécej niz 14 dni i nie dtuzej niz 30 dni.

Ogtoszenie o naborze zawiera w szczegdInosci:

a. termin i miejsce sktadania wnioskow,

. formy wsparcia,
. zakres tematyczny operacj,

. warunki udzielenia wsparcia,

. kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem ich opisu, zasad przyznawania punktow i minimalnej liczby

punktéw, ktérej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji,
f. informacie o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spetnienie warunkéw udzielenia wsparcia oraz
kryteridw wyboru operacii,
g. wskazanie wysokosci limitu $rodkéw w ramach ogtaszanego naboru,
h. informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia, formularza wniosku
0 ptatnos¢ oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia,

i. informacje o miejscu udostepnienia procedury oceny wniosku.

Tre$¢ Ogtoszenia o naborze i tre$¢ kryteriow wyboru, ani ustalone wymogi nie mogg ulec zmianie po
opublikowaniu Ogtoszenia o0 naborze, co zapewnia stosowanie tych samych kryteriow w catym procesie wyboru w
ramach danego naboru.

Wszystkie Ogtoszenia o naborze po zakoriczeniu Nabordw bedg archiwizowane na stronie internetowej LGD BL.
Ogtoszenia o naborze bedg numerowane cyframi arabskimi w uktadzie kolejny numer Ogtoszenia o naborze
w danym roku tamany na czterocyfrowy zapis roku, w ktorym odbywa sie Nabor, np.: 2/2017, a w przypadku
Naboru odbywajacego sie na przetomie dwdch lat — tamany na czterocyfrowy zapis roku, w ktérym Naboér sie
konczy.

DO O O T

§3 Przyjmowanie wnioskow
Whiosek o udzielenie wsparcia skfada sie w siedzibie LGD BL w trakcie Naboru, w czasie godzin pracy biura LGD
BL.
Jak wskazano w §2. ust. 8. pkt f. wymaganym dokumentem moze by¢ dokument potwierdzajacy spetnienie
kryteridw wyboru sktadany na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 1 do Procedury.
Whiosek sktada sie bezposrednio, co oznacza osobiscie, przez petnomocnika lub osobe upowazniona.
Whiosek w wersji papierowej i elektronicznej oraz zataczniki (w tym zatacznik nr 12 do Procedury) sktada sie w 3
jednakowych kopiach, z ktorych jedna zostanie przekazana do ZWL, jedna pozostanie w LGD BL, a jedna wraz z
potwierdzeniem zloZenia zostanie zwrécona wnioskodawcy.
Ztozenie wniosku w LGD BL potwierdzane jest na kopii pierwszej strony wniosku.
Potwierdzenie przyjecia wniosku odnotowuje si¢ w polu ,Potwierdzenie przyjecia przez LGD” i zawiera ono: date
i godzine ztozenia wniosku, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zatacznikéw, indywidualne oznaczenie oraz jest
opatrzone pieczecig LGD BL i podpisane przez osobe przyjmujaca wniosek.
Oznaczenie indywidualne jest numerem zapisanym cyframi arabskimi w uktadzie kolejny narastajacy numer
wniosku tamany na numer Ogtoszenia 0 naborze, w ktorym wniosek zostat ztozony, np.: 19/2/2017
Warto$¢ poczatkowa numeru bedacego oznaczeniem indywidualnym wniosku wynika z kolejnosci wpisu
w Rejestrze wnioskéw prowadzonym przez LGD BL.

§4 Wycofanie wniosku
Mozliwe jest wycofanie wniosku po jego ztozeniu do chwili dokonania wyboru przez Rade operacji w ramach
Naboru, w ktorym ztozony zostat ten wniosek.
Podmiot chcacy wycofa¢ wniosek powinien pisemnie zawiadomi¢ LGD BL o tym fakcie na druku stanowigcym
Zatacznik nr 2 do Procedury. Dokument ten zostanie wtaczony do akt LGD BL.
Zwrot egzemplarzy wnioskéw pozostajagcych w LGD BL poprzedzony jest sporzadzeniem kserokopii jednego
z nich. Kserokopia ta zostanie podpieta pod dokument na podstawie, ktérego wycofano wniosek.
Wycofanie wniosku moze mie¢ forme bezpo$rednig lub korespondencyjna.
Wycofanie wniosku powoduije, iz podmiot ubiegajacy sie o wsparcie znajdzie sie w sytuaciji sprzed jego ztozenia, co
znaczy, ze wniosek ten nie wywotuje zadnych skutkow prawnych.
Po wycofaniu wniosku informacja ta zostaje odnotowana we wasciwej pozycji w Rejestrze wnioskow.
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§5 Ocena i wybor operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia
Ocena i wybdr dokonywane sg podczas posiedzenia Rady, ktérego przebieg, w tym zapewnienie bezstronnosci,
zachowanie sktadu Rady odpowiadajgcego wymogom i parytetu, opisano w Regulaminie.
W posiedzeniu uczestniczy pracownik Biura odpowiedzialny za obstuge Rady, ktdrego obowigzkiem jest czuwanie
nad prawidtowym przebiegiem posiedzenia i wdrozeniem procedur oraz sporzadzenie Protokotu.
Protokot podpisuja Przewodniczacy i pracownik Biura odpowiedzialny za obstuge Rady.
Nad cze$cig skrutacyjng oceny i glosowan czuwa wybierany na kazdym posiedzeniu Rady Sekretarz.
Kolejno$¢ oceny wnioskow jest taka sama jak kolejnos¢ rejestraciji wnioskow.
Ocena wnioskéw o udzielenie wsparcia, o ktérej mowa w §5. ust. 1. dokonywana jest w oparciu o Karte oceny,
stanowigca Zatacznik nr 3 do Procedury.
Karta oceny zawiera instrukcje postepowania.
Karty oceny wypetniane sg indywidualnie przez kazdego z cztonkéw Rady i s odrebne dla kazdej operacji.
Ocena polega na odpowiedzi na postawione w Karcie oceny pytania lub Oceng wedtug kryteriéw wyboru.
Wynik kazdego etapu oceny jest uzasadniany po zakonczeniu gtosowania nad nim przez Przewodniczacego
W powigzaniu z wczesniejszg dyskusjg z cztonkami Rady i odnotowywany w Protokole skrutacyjnym.

. Odpowiedzi na postawione w Karcie oceny pytania, po przeprowadzonej dyskusji nad operacjg, kazdy z czionkdw

Rady udziela indywidualnie na swojej Karcie oceny. Po dokonaniu oceny kazdego z zagadnien odbywa sie
gtosowanie. W zwigzku z tym, Ze pytania sg przygotowane w ten sposob, aby odpowiedzi miaty charakter ,zero
jedynkowy”, odpowiedzi powinny by¢ jednomysine. Dopuszcza sie jednak réznice w ocenie poszczegdlnych
zagadnien. Przy rozbieznych odpowiedziach decyduje zwyczajna wiekszo$¢ gtosow, a kazdy z cztonkdéw ma jeden
gtos. W przypadku réwnowagi decydujacy jest gtos Przewodniczacego. Jezeli odpowiedz jest negatywna nastepuje
przejscie do czeSci karty rozstrzygajacej o wybraniu badz nie i wskazanie, ze operacja nie zostata wybrana.
W przypadku pozytywnej odpowiedzi ocena jest kontynuowana.
Ocena wedtug kryteriéw réwniez dokonywana jest indywidualnie przez kazdego cztonka Rady i polega na ocenie
poszczegolnych, mierzalnych zagadnien i przypisaniu okre$lonej dla stopnia spetnienia kryterium liczby punktéw.
Nastepnie obliczana jest srednia arytmetyczna wszystkich ocen i odniesienie jej do minimalnej wymaganej liczby
punktow dla danego przedsiewziecia. Jezeli liczba punktow danej operacji jest rowna badz wieksza niz minimaina
liczba punktdw, operacja ta zostaje wybrana do realizacji, co zostaje odznaczone we wtasciwej czesci Karty oceny.
Jezeli liczba punktow jest mniejsza niz minimalna wymagana liczba punktéw operacja nie zostaje wybrana do
realizacji, co rowniez zostaje odznaczone we wiasciwej czesci Karty oceny. Po zakoriczeniu oceny Karte oceny
nalezy podpisac i opatrzy¢ data. Wypetnione karty wszystkich cztonkéw wskazujg w ten sam sposéb czy operacja
zostata wybrana czy niewybrana mimo zachowania autonomicznej oceny.
Oblicza sie roéwniez $rednig arytmetyczng oceny wedtug kazdego z kryteriow ze wzgledu na koniecznosé
poinformowania o jej wynikach wnioskodawcy.
Na etapie oceny wedtug kryteriow wyboru, w przypadku gdy liczba punktéw przyznanych przez ktoregos
z cztonkéw Rady rozni sie o wiecej niz 6 punktéw (20% maksymalnej liczby punktéw) od Sredniej arytmetycznej
ocen wszystkich cztonkdw Rady interweniuje pracownik Biura odpowiedzialny za obstuge Rady. Wowczas zostaje
podjeta dyskusja i przeglad ocen poszczegdlnych cztonkéw Rady przez Sekretarza w celu okreslenia przyczyny
rozbiezno$ci. Po ustaleniu przyczyny, jezeli czionek Rady, ktérego ocena znaczaco odbiega od pozostatych,
stwierdza, Ze btednie dokonat oceny, ma mozliwo$¢ skorygowania Karty oceny. Jezeli pozostaje przy swojej ocenie
jego wynik jako marginalnie rézny zostaje odrzucony. W obu przypadkach, po korekcie i odrzuceniu oceny cztonka
Rady, ktorego ocena znacznie odbiega od pozostatych, dokonuje sie powtérnego wyliczenia $redniej arytmetycznej
punktéw wszystkich cztonkéw Rady. Cztonek Rady, ktory dokonat w tej sytuacii korekty Karty lub ktérego wniosek
zostat odrzucony bierze udziat w dalszej ocenie operacji pod warunkiem, iz nie spetnia przestanek do wykluczenia
z oceny operacji, co jest przedmiotem gtosowania pozostatych czionkéw Rady.
Caly przebieg czesci posiedzenia poswieconej ocenie operacji, w tym: poszczegdine etapy oceny, wytaczenia sie
poszczegolnych osob, ze wskazaniem ich nazwisk i numeréw wnioskow, z ktdrych oceny sie wyfaczyli, a takze
interwencje zwigzane z rozbieznymi ocenami oraz liczba punktéw uzyskanych za ocene wedtug kryteriéw wyboru
i wynik oceny i wyboru odnotowywane sg w Protokole Skrutacyjnym przez Sekretarza.
Protokot skrutacyjny podpisuja Przewodniczacy i Sekretarz.
Protokot skrutacyjny jest zatgcznikiem do Protokotu.
Rada dokonuje wyboru operacii:
a. sposrdd operacji:
* ktore zostaty zlozone w miejscu i terminie wskazanym w Ogtoszeniu o naborze,
* ktore sg zgodne z zakresem tematycznym, ktdry zostat wskazany w Ogtoszeniu o naborze,
* ktdrych formy wsparcia sg zgodne z forma wsparcia z Ogtoszenia o naborze,
* ktdre spetniajgq dodatkowe warunki udzielenia wsparcia obowigzujacych w Naborze,



* ktdre sq zgodne z LSR, gdyz realizujg cele ogdlne i szczegbtowe oraz przedsiewziecia przez osiggniecie
wskaznika produktu,
* ktére sg zgodne z Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.
b. na podstawie kryteriow wyboru okre$lonych w LSR, uwzgledniajac przy tym minimalng wymagang liczbe
punktow.

19. Kolejnos¢ etapdw oceny operacji odbywa sie wedtug kolejno$ci wskazanej w Karcie oceny.

20. Podczas oceny stosuje sie jednakowe kryteria wyboru dla wszystkich wnioskéw dotyczacych tego samego
przedsiewzigcia.

21. Kryteria wraz z opisem stanowig Zatgcznik nr 4 do Procedury, ktdry bedzie zamieszczony na stronie internetowej
LGD BL, bedzie dostepny w biurze oraz bedzie przedmiotem $wiadczonego doradztwa.

22. Przed podjeciem uchwalty w sprawie dokonania wyboru i ustalenia kwoty pomocy Rada weryfikuje czy
whnioskowana kwota pomocy lub wartos¢ premii:

a. jestzgodna z warunkami pomocy okreslonymi w przepisach PROW 2014-2020,

b. jest zgodna z warunkami pomocy okreslonymi w LSR,

c. nie powoduje przekroczenia limitu dostepnego dla beneficjenta,

d. nie powoduje przekroczenia limitu pomocy de minimis,

e. nie zostata wyliczona na podstawie ujecia kosztdw niekwalifikowalnych (nie dotyczy premii).

23. Ocena kazdego zlozonego w naborze wniosku przyjmowana jest przez Rade w drodze odrebnej uchwaty
0 wybraniu lub niewybraniu do realizacji.

24. Uchwata w sprawie niedokonania wyboru zawiera wskazanie przyczyny niewybrania, a jej wzor stanowi Zatgcznik
nr 5 do Protokotu.

25. Uchwata w sprawie dokonania wyboru i ustalenia kwoty pomocy zawiera informacje o liczbie uzyskanych punktéw
oraz ustaleniu kwoty wsparcia wraz z uzasadnieniem i wskazaniem czy Operacja miesci sie w limicie Srodkéw
przewidzianym w Ogtoszeniu 0 naborze, a jej wzor stanowi Zatgcznik nr 6 do Protokotu.

26. Uchwaly bedg numerowane cyframi arabskimi w uktadzie kolejny numer uchwaty o naborze
w danym roku famany na czterocyfrowy zapis roku w ktérym podjeto uchwate, np.: 34/2018.

27. Na podstawie podjetych uchwat sporzadza sie dla kazdego z przedsiewzie¢ wskazanego w Ogtoszeniu 0 naborze:

a. liste operacji zgodnych z LSR,

b. liste operacji wybranych, ze wskazaniem, ktdre z operacji mieszcza sie w limicie $rodkéw wskazanym
w Ogtoszeniu o naborze,

c. liste operacji niewybranych.

28. Lista operacji zgodnych z LSR tworzona jest wedtug kolejnosci oceny, a jej wzdr stanowi Zatacznik nr 7 do
Protokotu.

29. Lista wybranych wnioskdw tworzona jest wedtug kolejnosci od najwiekszej do najmniejszej liczby uzyskanych
punktow oceny wedtug kryteridw wyboru, a jej wzér stanowi Zatacznik nr 8 do Procedury.

30. Lista operacji niewybranych tworzona jest wedtug przyczyny niewybrania i kolejnosci oceny, a jej wzér stanowi
Zatacznik nr 9 do Procedury.

31. W przypadku uzyskania przez wigcej niz jeden wniosek takiej samej liczby punktow o wyzszym miejscu na liscie
decyduje uzyskanie wigkszej liczby punktéw w ramach kryterium nr 9, a gdy to nie jest rozstrzygajace wyzej
umieszcza sie na liscie wniosek wcze$niej zarejestrowany w LGD BL.

32. Listy, o ktérych mowa w §5. ust. 27. zostajg podpisane przez Przewodniczacego i zamieszczone na stronie LGD
wraz z protokotem.

33. Dokumentacja posiedzen jest jawna, a wnioskodawcy majg prawo wgladu do niej.

§6 Terminy oceny wnioskoéw o udzielenie wsparcia
1. Rada dokonuje oceny operaciji pod katem zgodnosci z LSR, wybiera operacje do dofinansowania oraz ustala kwote
wsparcia w terminie 45 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu Naboru.
2. W terminie 7 dni od dnia zakoriczenia wyboru operacji, LGD BL:
a. przekazuje podmiotowi ubiegajacemu sie o wsparcie pisemng informacje (list za potwierdzeniem odbioru)
o wyniku oceny zgodnosci jego operacji z LSR, oceny w zakresie spetniania przez jego operacje kryteriow
wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacje, informacji czy
operacja miesci si¢ w limicie $rodkdw wskazanym w ogtoszeniu o naborze tych wnioskéw — informacja ta
przekazywana jest na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 10 do Procedury;
b. zamieszcza na stronie internetowej LGD BL protokét z posiedzenia Rady wraz z zatgcznikami oraz listy
okreslone w §5 ust. 27.
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§7 Prawo wniesienia protestu

Protest wnosi sie do ZWL za po$rednictwem LGD BL.
W informacji o wyniku oceny i wyboru znajduje sie informacja o mozliwosci wniesienia protestu ze wskazaniem

przyczyn umozliwiajgcych wniesienie protestu.

d.

® oo o

Podmiot ma prawo wniesienia protestu od:
a.
b.
c.

negatywnej oceny zgodno$ci operaciji z LSR,

negatywnej oceny zgodnosci z PROW 2014-2020

nieuzyskania przez operacje minimalnej wymaganej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru
operacji, przy czym okoliczno$¢, ze operacja nie miesci sie w limicie $rodkdéw wskazanym w ogtoszeniu
0 naborze nie moze stanowi¢ wytgcznej przestanki wniesienia protestu,

wyniku wyboru, ktory powoduje, ze operacja nie miesci sie w limicie $rodkdéw wskazanym w ogtoszeniu
0 naborze wnioskdw o udzielenie wsparcia,

Protest wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji, o ktérej mowa w §6. ust. 2. lit. a.
Protest od oceny operacji wnosi sie w formie pisemnej, ktéra zawiera:

oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu.

0znaczenie wnioskodawcy,

numer wniosku o dofinansowanie projektu,

wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem,
wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zataczeniem oryginatu lub kopii
dokumentu po$wiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 11 do Procedury.

Protest nie moze wnosi¢ nowych dokumentéw, ktére mogtyby zmieni¢ rozstrzygniecie w sprawie, a jedynie

wyjasnienia dotyczace dokumentaciji ztozonej z wnioskiem o przyznanie pomocy.

W przypadku wniesienia protestu od negatywnej oceny zgodno$ci operaciji z LSR podmiot wnoszacy protest oprocz

elementéw wymienionych w §7. ust. 5. dodatkowo wskazuje, w jakim zakresie nie zgadza sie z tg oceng oraz
uzasadnienia swoje stanowisko.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajagcego wymogéw formalnych lub zawierajgcego oczywiste omyiki,

wiasciwa instytucja wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek,
w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie protestu moze nastapi¢ wytacznie w zakresie:
a.
b.
c.
d.

oznaczenia zarzadu wojewddztwa wtasciwego do rozpatrzenia protestu,

0znaczenia wnioskodawcy,

numeru WOPP,

podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub dokumentu po$wiadczajacego
umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

10. Czas uzupetnienia wstrzymuije bieg terminu.

11. Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD BL i rozpatrywany przez ZWL.

12. O wniesionym prote$cie LGD BL informuje niezwtocznie ZWL.

13. Wniesienie protestu nie wstrzymuje przekazywania do ZWL wnioskow o udzielenie wsparcia dotyczacych
wybranych operacji.

14.Rada w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny projektu
w zakresie kryteridw i zarzutow i:

a.

dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem projektu do wtasciwego
etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie projektéw wybranych do dofinansowania w wyniku
przeprowadzenia procedury odwotawczej, informujac o tym wnioskodawce,

kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do ZWL zataczajac do niego stanowisko
dotyczace braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia, oraz informuje wnioskodawce na pismie
0 przekazaniu protestu.

15. W wyniku uznania protestu przez ZWL Rada dokonuje ponownej oceny wnioskéw w zakresie majacym istotny
wpltyw na wynik oceny.
16. LGD informuje wnioskodawce na pismie o wyniku ponownej oceny i:

a.

w przypadku pozytywnej ponownej oceny projektu odpowiednio kieruje projekt do wiasciwego etapu oceny albo
umieszcza go na liscie projektow wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury
odwotawczej,



b. w przypadku negatywnej ponownej oceny projektu do informacji zatacza dodatkowo pouczenie o mozliwosci
whniesienia skargi do sgdu administracyjnego w terminie 14 dni od otrzymania informacii.

17. Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, zostat wniesiony:

1.

2.

3.

a. po terminie,

b. przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,

c. bez spetnienia wymogdw okreslonych w §7. ust. 4. i 5. — 0 czym wnioskodawca jest informowany na pismie
odpowiednio przez LGD albo przez ZWL.

§8 Przekazanie wnioskow do ZWL i postepowanie z wnioskami w LGD BL
Po dokonaniu oceny i wyboru LGD BL uzupetnia informacje o LGD, wynikach wyboru i ocenie operacji na pierwszych
stronach wnioskow.
W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD, LGD BL
przekazuje ZWL wnioski o udzielenie wsparcia, dotyczace wybranych operacji wraz z dokumentami
potwierdzajacymi dokonanie wyboru operaciji i szczegbtowe zestawienie przekazywanych dokumentéw.
Szczegotowe zestawienie powinno zawieraé:
a. wnioski dotyczace operacji wybranych przez LGD do finansowania — oryginat,
b. liste operacji zgodnych z LSR - oryginat lub kopia,
c. liste operacji wybranych, tj. operacji objetych wnioskami, ktore:
* zostaty ztozone w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze,
* 53 zgodne z zakresem tematycznym, wskazanym w ogtoszeniu o naborze,

* sq zgodne z LSR,

* uzyskaty minimalng liczbe punktéw w ramach oceny spetnienia kryteridw wyboru i zostaty wybrane przez LGD
do finansowania,

* na dzien przekazania wnioskow do ZWL nie mieszczg sie w limicie $rodkdéw wskazanym w ogtoszeniu
0 naborze)

— oryginat lub kopia,

uchwaty podjete przez Rade w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy — oryginat lub kopia,

protokét z posiedzenia Rady dotyczacego oceny zgodnosci operacji z LSR oraz wyboru operaciji — kopia,

liste obecnosci cztonkéw Rady podczas gtosowania — kopia,

o$wiadczenia cztonkdw Rady o zachowaniu bezstronno$ci podczas gtosowania — kopia,

karty oceny operacji w ramach oceny kryteriéw wyboru oraz zgodnos$ci z LSR - kopia,

ewidencje udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie rejestru lub o$wiadczen

podmiotow — kopia,

j. rejestr intereséw, jesli LGD prowadzi ten rejestr lub inny dokument pozwalajacy na identyfikacje charakteru
powigzan cztonkdw organu decyzyjnego z wnioskodawcami / poszczegélnymi projektami — kopia.

—sae oo

4. W razie wezwania ZWL, LGD BL usuwa braki w przekazanych dokumentach w wyznaczonym terminie.

DB sy PN

1 egzemplarz kopii wnioskéw oraz dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji przechowywane sg
w archiwum LGD.

1 egzemplarz kopii wnioskéw niewybranych, ktérych nie przekazuje sie do ZWL, wnioskodawcy mogg odebraé
w terminie 21 dni od dnia zakoriczenia wyboru operacji, w innym wypadku zostanie on zniszczony.

Postepowania ujete w §8. ust. 6. nie stosuje sie w sytuaciji, gdy wnioskodawca ztozyt protest, gdyz w tej sytuacii
egzemplarz ten zostanie przekazany do ZWL.

Z wydania wnioskow wnioskodawcom, zniszczenia wnioskow, a takze wydania wniosku w ramach ztozonego
protestu do ZWL sporzadza sie notatke stuzbowa, ktéra zatacza sie do dokumentaciji oceny operacii.

§9 Zmiana procedury

. Na wniosek mieszkanca, czlonka Rady lub pracownika Biura odpowiedzialnego za obstuge Rady — w zwigzku ze

zmiang regulacji prawnych — skierowany do Zarzadu mozliwa jest zmiana Procedury, w tym kryteriow wyboru.
Whniosek powinien zawiera¢ projekt zmiany oraz uzasadnienie wskazujace zasadno$¢ tej zmiany.
Kazdorazowo Procedura jest opiniowana przez:
mieszkancow, ktérzy moga wnosi¢ uwagi do projektu zmiany zamieszczonego na stronie internetowej LGD BL,
Rade na zwotanym w tym celu posiedzeniu.
Konsultacje projektu zmiany trwajg 7 dni.
Projekt zmiany Procedury wraz z uwagami wniesionymi podczas konsultacji prezentowany jest na Walnym Zebraniu
Cztonkow.
Po ustaleniu ostatecznego brzmienia zmiany Procedury jest ona zatwierdzana przez Walne Zebranie Cztonkéw
w formie gtosowania. Przy zmianie kryteriw zwraca sie uwage, aby zmienione kryteria zawsze nawigzywaty do
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celéw, przedsiewzie¢, wskaznikéw i powigzane byly z diagnozg obszaru. Wskazanie takich powigzan musi znalez¢
sie w uzasadnieniu do uchwaty Walnego Zebrania Cztonkéw. Zmiana moze zosta¢ odrzucona przez Walne Zebranie
Cztonkow.

7. Zmiana Procedury wymaga akceptacji ZWL.
8. Zmieniona Procedura obowigzuje od kolejnego Naboru ogtaszanego po uzyskaniu akceptacji ZWL.
9. Zmiana uwzgledniana jest w innych czesciach dokumentu i innych dokumentach w celu zachowania ich spojnosci.
§10 Podziat zadan i zakres odpowiedzialno$ci
Lp. Czynno$¢ Realizator
1 | Wszczecie Procedury Zarzad
2 | Uzgodnienie terminu Naboru z ZWL Zarzad
3 | Ogloszenie o naborze Zarzad/ pracownik Biura
odpowiedzialny za obstuge Rady
4 Rejestracja zgloszonych wnioskdw w Rejestrze wnioskdw, nadanie numeru pracownik Biura odpowiedzialny
wniosku oraz potwierdzenie ztozenia wnioskow za obstuge Rady
5 | Poinformowanie cztonkdw Rady o zakoAczeniu Naboru pracownik Biura odpowiedzialny
za obstuge Rady
Zwotanie posiedzenia Rady — Przewodniczacy Rady wysyta informacje o
6 | posiedzeniu Rady informujac cztonkdw Rady o programie, terminie i miejscu | Przewodniczacy
spotkania.
7 Otwarcie posiedzenia Rady i stwierdzenie quorum — spotkanie powinno si¢ Przewodniczacy
odby¢ nie p6zniej niz 40 dni kalendarzowych od zakoriczenia naboru
8 | Wybdr Sekretarza posiedzenia i przyjecie porzadku obrad Rada
9 | Ztozenie o$wiadczen o bezstronnosci przez czionkow Rady Cztonkowie Rady
10 Analizy, stosowyc,h wy%qcz:a_h z oceny op(,archi na podstawie .Rejestru Przewodniczacy
interesdw czlonkéw Rady” i ztoZzonych o$wiadczen
11 | Analiza zlozonych operacji, dyskusja Rada
12 | Rozdanie cztonkom Rady Kart oceny Przewodniczacy
13 | Ocena operacii Czlonkowie Rady
14 | Przeprowadzanie glosowan Przewodniczacy
15 | Zebranie Kart oceny Sekretarz
7 C . Cztonkowie Rady, Sekretarz,
16 NacZace rozbieznosci w ocenie pracownik Biura odpowiedzialny
za obstuge Rady
Sporzadzenie listy ocenionych operacji zgodnych z LSR oraz listy operacii
17 wybranych ze wskazaniem tych, ktore mieszcza sie w limicie Srodkow P .
A L . . rzewodniczacy, Sekretarz
wskazanym w ogtoszeniu i list niewybranych operacji i przekazanie do Biura
LGD BL
18 | Zamkniecie posiedzenia Przewodniczacy
19 Sporzadzenie Protokotu z posiedzenia Rady w terminie 5 dni od dnia pracownik Biura odpowiedzialny
zakorczenia wyboru operacii za obstuge Rady
20 | Sporzadzenie Protokotu skrutacyjnego Sekretarz
W terminie 7 dni od dnia zakofczenia wyboru operacji LGD zamieszcza na
stronie internetowej LGD BL liste ocenionych operacji zgodnych z LSR oraz o -
21 | liste operacji wybranych ze wskazaniem tych, ktére mieszczg sie w limicie pracownik Biura odpowiedzialny
. : AR . za obstuge Rady
srodkow wskazanym w ogtoszeniu i liste niewybranych operacji oraz
Protokotu wraz z zatgcznikami
W terminie 7 dni od dnia zakofczenia wyboru operacji LGD pisemnie
powiadamia wnioskodawcow o wynikach oceny zgodnosci z LSR lub
2 wynikach wyboru w tym oceny w zakresie spetnienia przez wnioskodawce 7
g 7 . . arzad
kryteriow wraz z uzasadnieniem oceny, liczby punkdw, w przypadku
pozytywnego wyniku wyboru czy operacja miesci sie w limicie srodkow, lub
mozliwosci ztozenia protestu
W terminie 7 dni od dnia zakoriczenia wyboru operacji LGD przekazuje I _
23 | zarzadowi wojewddztwa wnioski o udzielenie wsparcia wraz z uchwatami pracownik Biura odpowiedzialny

za obstuge Rady

Rady




W terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji o ktérej mowa w pkt 22.

24 . . Whnioskodawca
whioskodawca ma prawo ztozy¢ protest

25 | Poinformowanie ZWL Zarzad

% W terminie 14 dni rozpatrzenie protestu Rada

27 | Informowanie wnioskodawcy o weryfikacji protestu Zarzad

28 Przekazanie protestu, ewentualnie skorygowanych dokumentéw z pracownik Biura odpowiedzialny
posiedzenia (oceny i wyboru operacii) za obstuge Rady




